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Abstract: The aim of this research is to explore the role of metadata management strategies 

in organizations and seeks to understand how organizations employ strategies and data 

management in order to help them deal with the huge amount of data, as well as contribute 

effectively to developing future strategic plans for them. The research depends on the 

descriptive approach to suit the nature of the research And its objectives, in order to 

determine the importance of metadata management strategies and their components, and 

this was based on the reality of data and previous available studies, and the research focuses 

on providing a theoretical framework for metadata management strategies to support 

strategic management in the integration of data management source in order to improve 

the strategic performance of metadata, and the study concluded that some were not keen 

Organizations to manage metadata in a codified manner; It has not developed a unified, 

written methodological strategy that explains the conditions of these descriptors, how they 

are created, organized, and the duration of their preservation, especially that the data 

descriptors may remain for a longer period of time than the data, which results in the 

limitations of the data descriptors used in some administrations, and their sometimes 

inaccuracy in describing the data The study also emphasized that metadata management 

strategies are one of the basic aspects of data management and governance, and that they 

organize the data of institutions and facilitate access to them. Continuous and intensive 

training to understand metadata strategies and stages of development. 

Keywords: metadata management strategies, metadata management, metadata . 

 استراتيجيات إدارة الميتاداتا "دراسة نظرية" 

 محمد بن علي الزهراني  

كلية الآداب والعلوم الإنسانية جامعة الملك    –درجة الماجستير في إدارة المعلومات، قسم علم المعلومات 
 المملكة العربية السعودية   – جدة   –عبد العزيز  

 

 : ستخلص الم

و سةةةعلى إلى   م دارة الميتاداتا في المؤسةةةسةةةات،  إإلى اسةةةتك ةةةاف دور اسةةة ا ي يات    دراسةةةةال ههذ  تهدف
مسةةةةةةاعدتهم عللى التعامل م  الكم من أجل  إدارة البيانات  و سةةةةةة ا ي يات  لا  المؤسةةةةةةسةةةةةةاتكيفية  وظيف  

  و عتمدالهائل من البيانات، وكذلك المسةةةةةةةةةاةة بفاعلية في ولاةةةةةةةةة  اتقب الاسةةةةةةةةة ا ي ية المسةةةةةةةةةت بلية لها،  
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دارة إوذلك لتحديد أةية اسةة ا ي يات  ا،  هدا  أو   دراسةةةقبيعة الل  تهعللى المن ج الوصةةفلم لممئم  دراسةةةال
  دراسةةةركز ال ، و السةةاب ة المتا ة  ذلك بالاعتماد عللى واق  البيانات والدراسةةاتكان  الميتاداتا ومكوناتها، و 

دارة دارة الإس ا ي ية في  كامل مصدرية إلإعللى   ديم إطار نظري لاس ا ي يات إدارة الميتاداتا لتدعيم ا
لى أنه لم تحرص بعض  إالبيانات بهدف تحسةةةةةةةةةةةتر ايدا  الاسةةةةةةةةةةة ا ي لم للميتاداتا، و وصةةةةةةةةةةةل  الدراسةةةةةةةةةةةة  

المؤسةةةةسةةةةات عللى إدارة الميتاداتا بقري ة م ننةع  لم  تةةةة   اسةةةة ا ي ية من  ية مو دة، ومكتوبة  ولاةةةة   
البيانات قد   شةةةةروه هذه الواصةةةةفات، وكيفية إن ةةةةائ ا، و نظيم ا، ومدة  فظ ا ولا سةةةةيما أن واصةةةةفات

  ب عللى ذلك محدودية واصةةةةةةةةةةةةفات البيانات المسةةةةةةةةةةةةت دمة في يمدة زمنية أطول من البيانات، مما   لى ب 
كما أكدت الدراسةةةةة عللى أ ياناا في وصةةةةف البيانات، والو ئس، وسةةةةياق ا،    وعدم دقت ا،  بعض الإدارات

 نظم بيانات  وأنها  وكمة البيانات،  من الجوانب ايسةةةةةاسةةةةةية لإدارة و  عد  أن اسةةةةة ا ي يات إدارة الميتاداتا  
المؤسةةةةةسةةةةةات بتحسةةةةةتر ولاةةةةة     اهتمامالمؤسةةةةةسةةةةةات و سةةةةة ل الوصةةةةةول إلي ا، و وصةةةةةلم الدراسةةةةةة بتةةةةةرورة  

بها لتةةةةمان الوصةةةةول السةةةةري  إلي ا من كل محركات البح ،    Metadateدارة الميتاداتا  إاسةةةة ا ي يات  
 .ل  قورهاومرا  والتدريب المستمر والمكثف لف م اس ا ي يات الميتاداتا

 البيانات الوصفية، الميتاداتا. الميتاداتا، إدارة إدارة اس ا ي يات الكلمات المفتاحية:

 : دمةـــــمق

كان  قواعد الف رسة جامدة ومع دة عللى    الف رسة،  ي اسم  إلىالميتاداتا ساب اا  ن أة   عود
  المكتبات ومؤسساتوقد تم إنفاق الكثير من الج د في   م ا و قبي  ا بقري ة متس ة، وا بع     سوا ، د  

المن ور  و المصدر الصحي    إلىالمعلومات إن ا  س مت طويلة وموثوقة من المف ض أن  وجه المست دم 
اجه المف رسون مجموعة محيرة من اتيارات لإن ا  ميتاداتا لوصف ا  المعلومات، وقد و   إلى لتلبية الحاجة  

 (. 2020وم اركت ا مصادر المعلومات )أبوقورة،

كما أن هناك اختم ات أخرى بةةةةةةةةةةةةةتر المصادر الإلك ونية وديرها من المصادر  تقلب معالجة  
طرف أخر تح  إشةرا ه    ن ة  العمل نفسةه أوخاصةة بها وعموماا   د يتم إعةةةةةةةةةةةةةةةةداد الميتاداتا من جانب م  

ويتم ذلك في نفس وقةةةةةةةةةةةة  إن ا  المصدر كما إكن أن يتم إن ائ ا من قبل طرف أخر ك ز  من عمل 
 رد داخل   لة التيالف رسة الت ليدية بعد ن ر المصدر. وعللى ذلك  إن نا ج الميتاداتا قد يتمثل في التس ي

المصةةةةةادر   إلىتحيةةةةةل   وبدورها  الببليوجرا ية ت   يمةةةةةالمصةةةةةدر الإلك و  أو قد يتمثل في عمل يميعلم للتس
 (. 2021)العمري، الإلك ونية

الميتاداتا هلم خصةائ  المصةادر الإلك ونية المتا ة عللى شةبكة الإن نةةةةةةةةةةةةةةةة  وتحةةةةةةةةةةةةةةةةدد ممم   و 
العمقات بين ا و عزز إمكانات اكت ةةةةةةا  ا ومن و الوصةةةةةةول إلي ا واسةةةةةةت دام ا ب ةةةةةةكل كف ، كما أن  

وليس اللفظ، ومن ج ة   المعنةةةةةةةلىوارزميات الف رسة بم ارنة الكلمات بنا  عللى المف وم و الميتاداتا  سم  ت
المصادر    ئوالميتاداتا يح س  ائدة ذات قيمة عالية لعدة  ئات في م دمت ا مؤلفو ومن   است دام نية،  إن  
 التةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالمصةةةادر    اكت ةةةافخدمات الإن ن ، والناشةةةرون ينها الوسةةةيلة الرئيسةةةية في    وم دموالإلك ونية  

يخصةةةائلم المعلومات    اا أسةةةاسةةةي  اا ي دمونها والوصةةةول إلي ا والتعامل مع ا. ومن ج ة  لثة  إنها  عد مصةةةدر 
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يعدها لوصةةةف المصةةةادر الإلك ونية عللى شةةةبكة    التةةةةةةةةةةةةةةةةةلم يمت الببليوجرا ية  ةةةةةةةةةةةةةةةةةوالمكتبات في بنا  التسةةة
 زيد من   ر   ةةةةةةةةةةةةةةةلمية الك ةف عن المصةدالإن ن ، و تةم عن ذلك  إن الميتاداتا  سةاعد في زةدة إمكان

للمعلومات   Precisionاسة جا  معلومات مناسةبة للمسةتفيد و  وم بتحسةتر نسةبة التح يس     تماليةا
عبةد  اللفظيةة ) راد ةاتقةد تحةدن نتي ةة للم التةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالمسةةةةةةةةةةةةةة جعةة وذلةك باسةةةةةةةةةةةةةةتبعةاد ايخقةا  الل ويةة 

 (. 2013،يالهاد

ن المصقل  لا ألا  إالمصةةةةادر الإلك ونيةةةةة    إلىالردم من أن البعض يرى أن الميتاداتا   ير    لىوعل
شةةةةيا  الرقمية ومصةةةةادر الويب  حسةةةةب، وهنالك أوجه   ةةةةابه وأوجه اختمف اي  لىي تصةةةةر بالتةةةةرورة عل
يم الوصةةف  سةةاسةةية لهما وا دة وهلم   داي هدافو    أوجه الت ةةابه في أن اي ،  بتر الميتاداتا والف رسةةة

 لىكما أن العمليةةةةةةةةةةةةةةات المست دمة لإن ةةةةةةةةةةةةةةا  ايوصاف مت ابهة إذ أن كمةا يركز عل  ،  والوصول للمواد
ر ممئمة  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةالمعلومات واختيار المصةةةةةةادر ايكث  مصةةةةةةادر تي  للمسةةةةةةتفيدين تحديد   التةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلماتصةةةةةةائ   

ر الإلك ونية  كما أن هناك أوجه   ةةةةةةةابه أكثر من اتصةةةةةةةائ  بالنسةةةةةةةبة لكل من المصةةةةةةةاد  ،  اجاتهم تيلا
ن ا  والمادة المولاوعية ) اج ال ي ،  والمصادر التناظرية  إن كم من ةةةةةةةةا لديةةةةةةةةه العنوان والمن   وتاري  الإ

2020 .) 

أصةةةول البيانات في    دارة ر  يوية لإ ةةةةةةةةةةةةةةةةالميتاداتا من أهم الممارسةةةات الاسةةة ا ي ية، وايكث   إدارة و عد  
عللى بيانات المنظمة من خمل  و ير السةةةةةياق والدلالات أثنا  انت الها    عالة المؤسةةةةةسةةةةةات، و عد قوى العمل الف 

واسةت مك ا، كما أنها  تعامل م   المعلومات   سةليم    إلى ر سةلسةلة  وريد المعلومات من مصةدر المعلومات  ةةةةةةةةةةةةةةةعب 
 (. Soumya Chaki,2015ال الت نية والت  يلية ) دلالات البيانات وسياق ا من منظور ايعم   إدارة 

ا   التةةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالميتاداتا   إدارةولذلك بدأت  رق البيانات في اسةةةةت دام اسةةةة ا ي يات      و ر أسةةةةاسةةةةا
ا ا أ تة    سةةةةةةةةتكماللاالميتاداتا رؤى أعمس    إدارة  ، بحي   و رمو دا أي مبادرة لجم  البيانات وإكن ا أيتةةةةةةةةا

 (.Nashed,2022)المعلومات الامتثال لتحرير موارد  كنولوجيا 

: تحديد من ا    وم بتقوير اس ا ي يات الميتاداتا العديد من اتيارات  التةةةةةةةةةةةةةةلمولدى المؤسسات  
وصةةةةةةةةةفية متعددة في   أو دمج  نسةةةةةةةةةي ات بيانات  جديد،أو إن ةةةةةةةةةا  معيار    موجود،معيار بيانات  عريف  
 (.2021معيار مختلب )العمري،

الميتاداتا    إدارةاسةةةةةةة ا ي يات ومكونات    أ تةةةةةةةل  سةةةةةةة  ادوار  يحاول البا    *ومن هذا المنقلس            
 .من خمل ما كتب عن ا في الدراسات العربية وايجنبية وطرق  فعيل ا في المؤسسات

 : دراسةالمشكلة 

جل تحسةةةةةةةةتر تحليمت البيانات،  أالميتاداتا من   إدارة  وم المؤسةةةةةةةةسةةةةةةةةات بتقبيس اسةةةةةةةة ا ي يات  
كالنمو    ؤسسات واجه هذه الم  التةةةةةةةةةةةلمر من التحدةت  ةةةةةةةةةةةو قوير سياسة  وكمة البيانات، وم  وجود كثي

،  ؤسسات بتر المرات الحديثة المتسارعة والمتعددة، وزةدة  دة المنا سة  ةةةةةةالهائل للبيانات، والتقورات والت ي
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الميتةاداتا ع   إدارةبيةاناتهةا بفعةاليةة من خمل اسةةةةةةةةةةةةةة ا ي يةات    إدارة كةل هةذا يتقلةب من ةا إعةادة النظر في 
للحفاظ عللى قدرتها التنا سةةةةةةةةةةةية واسةةةةةةةةةةةت مل مواردها ال نية بالبيانات والحرص عللى التقور المسةةةةةةةةةةةتمر بما 

 قف ا التنا سلم. يتناسب م   هذه الت يرات، و لمواكبة التحدةت ولتعزيز مو 

الميتاداتا، كإقنا    دارةوقد  واجه المؤسةةةةةةسةةةةةةات بعض المعوقات عند إن ةةةةةةا  اسةةةةةة ا ي ية  عالة لإ
الميتاداتا، وكيفية الحصةةةةةةةةةول عللى موارد للم ةةةةةةةةةرو  عندما  كون الموارد   إدارةالعليا بالاسةةةةةةةةةتثمار في   دارةالإ

وأن    خاصةة،  الميتاداتاسة ا ي ية مناسةبة لإدارة المذكورة منت ةرة بالفعل بتر ايقسةام الم تلفة،  عيس إن ةا  ا
ا    يتم  نفيةةةةذهةةةةا بفعةةةةاليةةةةة داخةةةةل أي     مؤسةةةةةةةةةةةةةةسةةةةةةةةةةةةةةةةةةإسةةةةةةةةةةةةةة ا ي يةةةةات إدارة الميتةةةةاداتا  سةةةةةةةةةةةةةةت رق وقتةةةةا

(Nashed,2022.) 

خرج  بها العديد من الدراسةةةات السةةةاب ة كدراسةةةة )العمري،    التةةةةةةةةةةةةةةةةةلمعللى التوصةةةيات    وبنا ا   
(، ودراسةةةةةةةةةةةةةةةةة  Chang,2016(، ودراسةةةةةةةةةةةةةةةةة )SaumyaChaki,2015، ودراسةةةةةةةةةةةةةةةةة )(2021

(Michelle Knight,2017  )البيانات الوصةةفية  عت  أمراا محورةا في لاةةمان    إدارةن اسةة ا ي ية  بأ
ا وإكن الاسةةةةةةةةتفادة من ا لتح يس النتائج، و تتةةةةةةةةمن اسةةةةةةةة ا ي يات   البيانات    إدارة فسةةةةةةةةير البيانات جيدا

 (.Nashed,2022)البيانات الجة و ن ية الوصفية الجم  والت زين والمع

واسةت دام ا    الميتاداتا  إدارةاسةتك ةاف أةية اسة ا ي يات    ا  سةيحاول الب  *من هذا المنقلس
  إدارة"ما هي اســـــــتراتيجيات  من خمل الإجابة عللى التسةةةةةةةةةةاؤل الرئيس  ول  في المؤسةةةةةةةةةةسةةةةةةةةةةات وذلك  

 الميتاداتا ومكوناتها المناسبة للمؤسسات؟".

    الدراسة: أسئلة 

 ؟المؤسسات في الميتاداتا إدارة اس ا ي يات ما دور .1
 من  الهائل الكم  م   التعامل عللى  الميتاداتا لمسةةةةاعدتهم إدارة  المؤسةةةةسةةةةات اسةةةة ا ي يات  كيف  وظف .2

 لها؟ المست بلية الاس ا ي ية اتقب البيانات وولا 
 الميتاداتا؟ إدارة اس ا ي يات ومميزات ماهلم مكونات  .3
 للمؤسسة؟ الوصفية البيانات اس ا ي ية ماهلم خصائ  وأهداف  .4

 : دراسة أهمية ال 

سةةة ا ي يات  الميتاداتا من ا إدارةع إذ  عد اسةةة ا ي يات   امن أةية مولاةةةوع  دراسةةةةتأتي أةية ال
البيانات لاسةيما م  ظ ور إن ن  ايشةيا ،   إدارةفي    عال سةاهم ب ةكل    التةةةةةةةةةةةةةةةةلمو   الإدارة في المؤسةسةات

و نو  مصةةةةةادرها الذي نعل من معالجت ا بقرق   ليدية أمراا صةةةةةعباا    ،وذكا  ايعمال، و تةةةةة م البيانات
ولاةةة  اسةةة ا ي يات و قبي ات  صةةةب   يإن لم يكن مسةةةتحيمع  من المرج  أن  نتةةةم منا سةةةات عديدة، و 

الميتةةةاداتا من    إدارةانات ايعمةةةال الموثوقةةةة والآمنةةةة والمفيةةةدة. و  ةةةةةةةةةةةةةةكةةةل أمراا  يوةا لبيةةةيالميتةةةاداتا    لإدارة
  ومن خملككل.    والمؤسسات   و ر  وائد جلية للمست دمتر والت نيتر ورواد ايعمال  التةةةةةةةةةلمالممارسات  
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  إلىبحاجة    سةةتتةةل  ؤسةةسةةةوإلاةةا ة المزيد والمزيد من اينظمة،  إن كل م  المتعددة  ايعمال  نماذج  جةةةةةةةةةةةةةةةةنتةة
 .وليس البيانات   ب الميتاداتا إدارة  ي ية وكيفيةاس ا النظر في

 : دراسة ال  أهداف 

   كامل  في  الإسةة ا ي ية دارةلإا  لتدعيم  الميتاداتا  إدارة  لاسةة ا ي يات  نظري  إطار    ديم  عللى  دراسةةةال    ركز
ايهداف لتح يس  دراسةةة  ال  ، و سةةعلىللميتاداتا  الاسةة ا ي لم  ايدا   تحسةةتر بهدف  البيانات  إدارة  مصةةدرية
 التالية:
 .دارة الميتاداتا في المؤسساتإاستك اف دور اس ا ي يات  ▪
لإدارة البيانات لمسةةةةاعدتهم عللى التعامل  سةةةة ا ي يات  هذه الا  المؤسةةةةسةةةةات  فوظ     كيفمعر ة   ▪

م  الكم الهائل من البيانات، وكذلك المساةة بفاعلية في ولا  اتقب الاس ا ي ية المست بلية  
 .لها

 . الميتاداتا دارةإ اس ا ي يات ومميزات تبيان مكونا  ▪
 .للمؤسسة الوصفية البيانات اس ا ي ية وأهداف خصائ التعرف عللى  ▪

 : دراسةمصطلحات ال

   :  Strategiesستراتيجياتلاا

س مزاة  يالاسةةةةةةةة ا ي ية عبارة عن أطرو ات ووسةةةةةةةةائل وأ كار متماسةةةةةةةةكة ومتكاملة بهدف تح 
  والموارد، ا من خمل الاسةةةةت دام ايمثل للفرص  أهدا وقدرات  نا سةةةةية للمؤسةةةةسةةةةة، و كن ا من تح يس  

  .(2018والاست ابة من خملها للم اطر والت ديدات ون اه التعف ويتم ع ها تحديد الرؤية )عللم، 

 :  Metadataالميتاداتا

  البيانات،أو ما ورا     البيانات،أو واصةةةةةةةةةةةةةةفات    البيانات،وصةةةةةةةةةةةةةةائف    أنها:ف الميتاداتا عللى  ر  ع
نها  لك البيانات  أ إنها   ة ك في المف وم الذي يصةف ا عللى    المصةقل ،وب ض النظر عن عدد مسةميات  

 صةف محتوةت الموق  متتةمنة عنوانه والمسةؤولية الفكرية وتاري     التةةةةةةةةةةةةةةةلمو   المواق ،يدرج ا مقورو    التةةةةةةةةةةةةةةةلم
كأن   ةةةتمل عللى  الة التحكم    المجموعات،  دارةوبعض العناصةةةر قد  صةةةمم لإ  المادي،الن ةةةر والوصةةةف  

في النو  والمم ظةات الم مةة والواج ةة التكنولوجيةة للمولاةةةةةةةةةةةةةةوعةات الرقميةة، مثةل   م الملف وشةةةةةةةةةةةةةةكله  
 (.2016)الهزا ،

 دراسة: منهج ال 

  تهئم لمم  وذلك  المن ج الوصةةةةةةةةةةفلم  دراسةةةةةةةةةةةع قام البا   باسةةةةةةةةةةت دامال  من أجل تح يس أهداف
دت لظ ورها أ  التةلمسبابها والعوامل  أهلم في الواق  وبح     لعرض الم كلة كماو   ،ا أهدا و   دراسةقبيعة الل
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وذلك    النتائج،عللى    راح الحلول بنا ا ةةةةةواقت  ،في المؤسسات  الميتاداتا  إدارةوذلك لتحديد أةية اس ا ي يات  
  رة.االمتو  والمعلومات واق  البيانات جم  وتحليل بالاعتماد عللى

 الإطار النظري والدراسات السابقة

 إدارةالإطار النظري والدراسةةةةةات السةةةةةاب ة المتعل ة بمولاةةةةةو  اسةةةةة ا ي يات    الفصةةةةةليتناول هذا  
  ناول  هذا المولاو . التةلمالميتاداتا والدراسات الساب ة 

 : الإطار النظري للدراسة  أولًا: 

 ناول  العديد من الدراسات الحديثة أةية الميتاداتا وإدارتها واس ا ي ياتها و يما يللم استعراض  
 إدارةالميتاداتا، والمحور الثال : اسةةةةةةة ا ي يات    إدارة  :الثا الميتاداتا، والمحور    ايول:المحور    للمحاور التالية:

 الميتاداتا ومكوناتها.

 الأول: الميتاداتا    المحور

ا  الجودة في العثور عللى البيانات  بةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةر مما يسةةةةةةةةةاعد خ  البيانات، تقلب الميتاداتا التن يب عن 
كمةةا يقلس علي ةةا واصةةةةةةةةةةةةةةفةةات    (.Bui,2012البيةةانات )  عن  والميتةةاداتا هلم بيةةانات ومعر ت ةةا،الم زنةةة  

   سةةةةةةةةت دم الميتاداتاو   والميتاداتا ال كيبية.  ،والميتاداتا الإدارية  ، وصةةةةةةةةفيةالميتاداتا الأنوا ،  ثمثة    البيانات. ولها
  بهدف اناده والتعرف عليه.  من  ي  ماهية الكائن و / أو ما يحتويه  المعلومات،لوصف كائن    الوصفية
  والحفاظ عليه.  الذي يساعد عللى إدارة المصادر  كائن المعلومات  إلى إن ا  و و ير  الميتاداتا الإدارية  و  ير

بالعمقات والار باطات بتر   إلى بنا  الكائنات و ركيب ا م  بعتةةةةةةة ا وهلم المعنية  الميتاداتا الهيكليةو  ةةةةةةةير  
التاري     المؤلف،  المولاةةةةةةةةو ،عناصةةةةةةةةر مثل    كما  ثل  (،Sistrunk  ،2002كائنات المعلومات الفردية )

و ست دم    والنظامية، اجات التنظيمية   تي عتمد الميتاداتا الهيكلية عادةا عللى متقلبات الاو ذلك.    إلىوما  
يتم إن ةةةةةا  الميتاداتا الإدارية    ذلك،(. وم   (Dublin Core Dcالم ققات ال ياسةةةةةية التمثيل مثل  
 (.Benson ،2012والوصفية بنا ا عللى محتوى معتر )

يكون ال رض عادةا عند التعامل م  و  سةةةةت دم الميتاداتا لدعم أنوا  مختلفة من العمليات.  وقد  
يتاداتا هو العثور عللى مصةةةةةةةةةةةةدر المعلومات محل الاهتمام وتحديد موقعه )اكت ةةةةةةةةةةةةاف الل و ( بنا ا عللى الم

،  Johnstonمعايير محددة. و نب أن ي سةةةةةةةةةم  للمسةةةةةةةةةت دم بت ييم مدى مم مة اسةةةةةةةةة جا  الموارد )
كما   ،( وثيسال يمة ايعللى لجودة الميتاداتا )الت كون    رعةةةةةأكثكلما كان  المعلومات ذات صلة  و (.  2005

ا لجودة الميتاداتا.   عد صلة الاس جا  لاماناا جيدا

 : Metadataمفهوم الميتاداتا 

  عرَّف الميتاداتا أو البيانات الواصةةفة بأنها: بيانات م يكلة، أو شةةبه م يكلة  صةةف  البيانات،  
(، في  تر Kent,Schuerhoff,1997,135والو ئس وسةةياق ا، ولاةةبق اع لتيسةةير اسةة جاع ا )
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د إ  تةمن    التةةةةةةةةةةةةةةةةلمواصةفات البيانات: اااذ الآليات، وإعداد السةياسةات، وتحديد العمليات،    دارةية ْ صةد
البيانات، والو ئس، وم ةةاركت ا، وربق ا، وتحليل ا، وصةةيانت ا، و كامل ا  بقري ة  عالةع  زيد    إلىالوصةةول  

مؤسةةةسةةةةع ينها    أيالمؤسةةةسةةةة، و  لعب واصةةةفات البيانات دوراا جوهرةا في  من كفا ة البيئة المعلوما ية في  
المؤسسات عللى تحديد  إدارة سيقر بها عللى بيانات بيئة عمل ا، ومصادرها، وقد  رص    التةةةةةةةةةةةةلمايداة  

المؤسةةسةةة يتقلب   إدارةالبيانات الم تصةةة ببياناتها، وو ئ  ا منذ إن ةةائ اع  نظام السةة مت في    واصةةفات
  اصةةةةةةةةةةةةةفات بيانات محددةع لوصةةةةةةةةةةةةةف البيانات الم تصةةةةةةةةةةةةةة بأن ةةةةةةةةةةةةةقة العمل أو اي راد أو الو ئستحديد و 

(Bui,2012.) 

 : Metadataأهمية الميتاداتا 

 كمن أةية الميتاداتا بصةةةةةةةةةفة عامة في  سةةةةةةةةة يل اكت ةةةةةةةةةاف المصةةةةةةةةةادر من خمل تحديد هويت ا  
والذي يسم  بتبادل البيانات بأقل قدر   البينةةةةةلم و يرها لإمكانية الت  يل    إلىوأماكن  واجدها بالإلاا ة  

بنية    أو  بيئة ال مجيات،أو    ،العتادوبصةةةةةةةةرف النظر عن اختمف    المحتوى،من الوظائف والحد من لاةةةةةةةةيا   
 (.2020واج ات التعامل )الج ني، ، أوياناتالب

  ن أهم ما  تميز به عن سةةةةةةةةةةواها من أنظمة اسةةةةةةةةةة جا  المعلوماتإوإسةةةةةةةةةة اباا في أةية الميتاداتا  
 تةةةةمن إتا ة المصةةةةادر مسةةةةت بما من خمل  قوير    وكونهاالوصةةةةول السةةةةري  للمصةةةةادر المبنية عللى الويب  

 زان التاريخلم للمصادر الرقمية.  ةالميتاداتا المعنية بالحفظ والاخت

 

 فيما يلي: تكمن  Metadataأن أهمية الميتاداتا إلى وأشار أبوقورة

   ارس ا المحلية المباشرة.  إلىبياناتها الببليوجرا ية  وإلاا ة  وم بف رسة الو ئس المتا ة عن بعد  .1
  إلىبا  من ةةة  الوثي ة الإلك ونية لمعايير الميتاداتا سةةةيحسةةةن أدا  محركات البح  ويؤدي     اأن     .2

من التح يس، ايمر الةذي يخةدم دون شةةةةةةةةةةةةةةةك البةا ثتر في الويةب    لىدرجةة أعل  إلىالوصةةةةةةةةةةةةةةول 
 فيدون في المكتبات.  لك المحركات بما في ذلك المست ست دامبا

 رد بداخل الوثي ة المتا ة عللى الويب لتكون بمثابة    التةةةةةةةةلمإكن الاستفادة من بيانات الميتاداتا   .3
   دم ا عمليات الف رسة أثنا  الن ر.  التةلمالبيانات 

من أسةةةةةاليب الف رسةةةةةة المن ولة بما  و ر من    أسةةةةةلوباا   ومراكز المعلومات  تح س الميتاداتا للمكتبات .4
 (. 2020وق  و كاليف لعملية الف رسة )أبوقورة، ج د و 

   :Metadataفوائد الميتاداتا 

 . ةالمت ابهبتر المصادر  زةوالتمييالمصادر  وتحديدالمعلومات الآلية  إلى س ل الوصول  .1
  ساعد عللى  فسير المعلومات.  .2
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ال نامج   مت بتر عدة أنظمة ب ض النظر عن نوعية النظام أو  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة سةةةةةةةةةةةةم  بتبادل السةةةةةةةةةةةة .3
 المست دم.

  نظيم المعلومات خاصة في بيئة الويب ب كل دقيس إطار تحديد كل عنصر بالوثي ة.   .4
 التداول.  رةةو تالت قية  ومجالالمصدر  و الة  وم بتو ير معلومات دقي ة عن أصل   .5
،  )العمري   معنةةةةةلىر من  ةةةةة تتمن أكث  التةةةةةلم اكل الل وية عللى سبيل المثال الكلمات  المد من  تح   .6

2009).  

   : Metadataوظائف الميتاداتا

هناك سةةةبب م م جدا لإن ةةةا  اما ورا  البيانات الوصةةةفيةا وهو  سةةة يل اكت ةةةاف المعلومات  
اكت ةةاف المصةةدر  بإمكان ما ورا  البيانات أن  سةةاعد عللى  نظيم المصةةادر    إلىذات الصةةلة،  بالإلاةةا ة  

لم ودعم عمليات أن ةةةةقة  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةتعريف أو   ةةةة ي  رقمالالإلك ونية و سةةةة يل ال ابلية للت ةةةة يل المتبادل و 
 (. 2020ني،ةايرشفة والحفظ)الج 

 وإكن  ل ي  وظائف الميتاداتا في الن اه التالية:

 اكتشاف المصدر:  -1

  وم بها الف رسةة الجيدة في اكت ةاف المصةدر   التةةةةةةةةةةةةةةةةلم   عمل ما ورا  البيانات عللى خدمة نفس الوظائف
  خمل:من 

 إتا ة الفرصة لاكت اف المصادر بواسقة معايير متا ة.  •
    ي  وتحديد المصادر. •
 الجم  بتر المصادر المتماثلة.  •
  ييز المصادر دير المتماثلة.   •
 إعقا  معلومات عن المواق .  •

 
 تنظيم المصادر الإلكترونية: -2

 ،  إن يم  المواق  أو ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةبينما ينمو عدد المصةةةةةادر المبنية عللى شةةةةةبكة الويب ب ةةةةةكل والاةةةةة  
المةداخةل  عةد مفيةدة ب ةةةةةةةةةةةةةةكةل متزايةد في  نظيم أدوات ربب المصةةةةةةةةةةةةةةةادر المبنيةة عللى جم ور ال را  أو عللى 

ئم كصةةةفحات شةةةبكة سةةةاكنة عللى الويب م  أعا  ومواق  المصةةةادر المولاةةةو . وإكن بنا  مثل هذه ال وا
ر  ةةةةةةةةر  عالية وأكثةةةةةةةة ال  إن ايمر أكث  أيوعللى    HTMLفي صي ة ل ة تهيئة النصوص الفائ ة .ة  المرمز 

ورا  البيانات الم زنة في قواعد البيانات وإكن    مماهذه الصةفحات ب ةكل ديناميكلم     بنةةةةةةةةةةةةةةةلىشةيوعا بأن  
الاسةةةةةةةةةةةةت مص وإعادة   ةةةةةةةةةةةةكيل المعلومات بقري ة ذا ية  لية  و اسةةةةةةةةةةةةت دام أدوات متنوعة من ال مجيات  

 (. 2020لتقبي ات شبكة الويب )أبوقورة، 



Academic Journal                                                                      IMAJ 
ISSN 2330-6440     Vol 8, No 1, Jan. 2023 

 

80 
 

  : Interoperabilityالمتبادلالقابلية للتشغيل  -3

البيانات لف م العنصةةةةر الب ةةةةري والآر بقرق  ر  لم بال ابلية  يتي  وصةةةةف المصةةةةدر م  ما ورا   
إن قابلية الت ةةةةةةةةةةةة يل المتبادل هلم قدرة اينظمة المتعددة م  أج زة الحاسةةةةةةةةةةةةب الآلية    ،للت ةةةةةةةةةةةة يل المتبادل

وبرامج ةا الم تلفةة، وبنيةة البيةانات، وواج ةات التعةامةل من أجةل  بةادل البيةانات بأقةل خسةةةةةةةةةةةةةةةارة ممكنةة من  
ليات الوظيفية، وباسةةةةةةةةةةةةةةت دام خقب ما ورا  البيانات المحددة إكن البح  في برو وكولات  المحتوى والفعا

)عكنوش  لتحاما  او ر ا صالا  ةةةةر شبكة العمل بقرق أكثةةةةالن ل الم  كة، والممرات بتر اتقب والمصادر عب
 (. 2012و خرون، 

   Digital Identification: يـالرقمالوصف  -4

نات عناصةةر مثل أعداد معيارية لوصةةف متفرد لعمل أو كائن    ةةمل معظم خقب ما ورا  البيا
لم أيتا باست دام اسم ملف، والمحدد ةةةةةةةةة  ير إليه ما ورا  البيانات، وإكن كذلك وصف موق  كائن رقم

وق  المصةةةةدر أو لم، أو بعض عوامل الوصةةةةف المسةةةةتمرة مثل المحدد المو د URLالمو د لمواق  المصةةةةادر  
نعل   ر مماةةةةةةةةةةةةةمواق  الكائنات دالبا ما  ت ي  ينو فتل عوامل التحديد المستمرة   لم.ةةةةةةةةةةةةةمحدد الكائن الرقم

  إلى  ةةير   التةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالعناصةةر الح ي ية الواقعية    إلى  وبالإلاةةا ة،  المعياري  URLالمحدد المو د لموق  المصةةدر
ز أ د الموالاي  عن مولاو   ةةةةةولاو   يمكن يمي  ما ورا  البيانات لتعمل كم موعة تحديد بيانات  يالم

 .(2020ني،ة)الج  ال رعية خر من أجل أدراض إعقا  الصفة 

  :Archiving and preservationوالحفظ عملية الأرشفة  -5

معظم ج ود ما ورا  البيانات الحالية  ول اكت ةةةةةةةةةةاف المصةةةةةةةةةةادر المبتكرة  ديثا، ولكن    ر كز 
هنالك قلس تام بأن لا  تواصةةل المصةةادر الرقمية ولا يكتب لها الب ا  ب ةةكل إكن اسةةت دام ا مسةةت بم.  

ر ةةةةةةةةةةةةةةأو عن دي ر سوا  كان ذلك عمداا ةةةةةةةةةةةةةة ي  إكن أن  فسد أو  ت ي  و عد المعلومات الرقمية أمرا ه اا 
ر. ومن  ةةةةةةةةةةةةةةر مست دمة ين وسائل الت زين و  نيات أج زة وبرامج الحاسب  ت يةةةةةةةةةةةةةةعمد.   د  صب  دي

اس ا ي يات الت لب عللى هذه التحدةت هو  ر يل  صميمات ال كل الحالية أج زة وبرامج الحاسوب  
  (.2012)عكنوش و خرون، مست بلية  صميمات وسلوكيات أج زة وبرامج  اسوبية  إلى

   :Metadataأنواع الميتاداتا 

 ست دم الميتاداتا لوصف الموارد الهيكلية التي  ست دم ا المؤسسة للمعلومات وادارتها، وقد تم  نميت ا  
 .  في مجال النظم لت مل كل ما هو بيانات  ول البيانات، وإكن   سيم الميتاداتا إلى اينوا  التالية

  :Descriptive Metadata الوصفيةما ورا  البيانات  -1

لم ووصةفه والتعريف به  ةةةةةةةةةةةةةةةة سةت دم ما ورا  البيانات الوصةفية في تحديد خصةائ  الكيان الرقم
يدراض التك ةةةةةيف والاسةةةةة جا ، وهلم  يما يتعلس بالصةةةةةور الرقمية  صةةةةةف الكيان الذي داخل الصةةةةةورة 
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  ا تسةةةةة يمته يديةع  الصةةةةةورة نفسةةةةة ا، وما ورا  البيانات الوصةةةةةفية مماثلة  اما للف رسةةةةةة الت ل  إلىبالإلاةةةةةا ة  
تحتوي عللى مجموعة من العناصر مثل: العنوان، المؤلف، تاري  الإن ا ، خصائ  مادية الوسيب، الحالة،  

 (. 2020الكلمات المفتا ية )أبوقورة،  المولاوعية،ايبعاد، الت قية 

الف ارس،  لم ما، قد  كون مدخم من مداخل  ةةةةةةةةةةوما ورا  البيانات الوصفية اتاصة بكائن رقم
زان ما ةةةةةةةةةةةةمن المست لصات. وعادة ما يتم اخت   مت خدمات التك يف، أو مست لصاا ةةةةةةةةةةةةأو إ دى س

 صفه، وإن كان   رد في بعض اي يان   التةةةةةةةةةةةةةةلمورا  البيانات الوصفية بصورة منفصلة عن الكائن نفسه  
 (. Kent,Schuerhoff,1997,179)به  همتتمن

صةةي   ال، ردم أنها  سةةت دم لوصةةف كائنات  وصةةفية نصةةياا ودالبا ما يع  عن ما ورا  البيانات ال
 يمت الصو ية وبرامج الحاسوب واترائب، كما أن الف رس الوا د قد ي تمل  ةالنصية مثل الصور والتس

 يمت لجمي  أنوا  مصادر المعلومات وديرها من الوسائب ايخرى عللى اختمف أشكالها، وهذا ةةةةةةةةةةةةةة س
الرقمية إمكانية اسةةةةةةةةتك ةةةةةةةةاف المواد الرقمية في كا ة الوسةةةةةةةةائب من    ما يكفل للمسةةةةةةةةتفيدين من المكتبات

 (. Margaret Rouse, 2017)النصية خمل البح  التس يمت 

  :Structural Metadata البنائيةما ورا  البيانات  -2

بنيةةة مجموعةةة من الكيةةانات الرقميةةة والعمقةةات بين ةةا، أي التنظيم    إلىهلم معلومةةات   ةةةةةةةةةةةةةةير  
الداخللم لمصةةةادر المعلوماتع أي أنها  سةةةت دم لعرض و صةةةف  المصةةةادر الرقمية و تتةةةمن معلومات عن 

لم وهذا ي ةمل الصةفحة ورقم الفصةل وجدول المحتوةت و سةلسةل  ةةةةةةةةةةةةةةةطري ة التنظيم الداخللم للكيان الرقم
وقد   ةةةةةةتمل ما ورا  البيانات البنائية أيتةةةةةةا عللى معلومات مثل ايقسةةةةةةام الصةةةةةةفحات داخل  صةةةةةةل ما،  

، وكيف تم  نظيم الصةةةةةفحات  البنائية لمصةةةةةدر المعلومات و ولاةةةةة  كيف ولاةةةةةع  مكونات الكيانات معاا 
العمقات بتر المواد كيفية ربب م ال بدورية، وهنالك اسةةت دام    إلىالت ةةكيل الفصةةول، كما   ةةير أيتةةا  

لبيانات البنائية يتمثل في إمكانية ربب م اط  معينة في أ د التس يمت الصو ية بالم اط    ل  لما ورا  ا
المناظرة لها في الملف المقبو  أو الملف الموسةةةةةةةةةي لم )للعمل نفسةةةةةةةةةه( وب در ما  كتسةةةةةةةةةب ما ورا  البيانات  

ه المصةةةةةةةةةةةةةادر  هذ  إدارةالبنائية أةيت ا في عرض مصةةةةةةةةةةةةةادر المعلومات الرقمية،  ت سةةةةةةةةةةةةةد أةيت ا كذلك في  
 تكون من ا    التةلممعر ة الملفات    إلىو فظ اع  المستود  الذي يتولى م ام اختزان المصادر الرقمية، يحتاج  

إجرا ات  تصةل بهذه الكيانات المنق ية، مثل عمليات الإلاةا ة    أييتمكن من  نفيذ     تةةةةةةةةةةةةةةةةلىالكيانات  
 .(2012)عكنوش و خرون،  وكتابة الت ارير، والب  أو التوزي 

  Administrative Metadata:ورا  البيانات الإدارية ما  -3

مصةةةةادر المعلومات،   دارةالبيانات الإدارية  سةةةةت دم لإ  ورا كما  دل علي ا  سةةةةميت ا،  إن ما  
  ،وعمس البتة   ،و تتةةةةةةمن بيانات  نية عن الكيانات الرقمية مثل: نو  الماسةةةةةة  التةةةةةةوئلم ودرجة الولاةةةةةةوح

  وق الملكية مثل: بيانات المالك    إدارةمن بيانات عن  ومعاممت التةةةةةة ب، كما  تتةةةةةة  ،وشةةةةةةكل الملف
ولابب الإتا ة ومعلومات عن أن قة    ،والاستنساخ ومتقلبات الاست دام  ،وقيود الن ر  ،و  وق القب 
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هذا المصدر من خمل وظائف    إدارة يسير سبل    إلىلم ما ورا  البيانات الإدارية بذلك  سعلى  ةالحفظ،   
من  تب  المصةةةدر ع  مختلف مرا ل معالجته، ولاةةةبب إتا ته أو الوصةةةول إليه،  في أ سةةةن أ والها   دارةالإ

والتح س من المسؤوليات المتصلة به، ومن   صاري  است دامه أو الإ ادة منه. م  أن هذا ايمر قد يبدو  
ر من المزم،  يمكن ال ول إنه إذا كان  ما ورا  البيانات الوصةةةةفية  وجه أسةةةةاسةةةةا تدمة  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةمبسةةةةقا أكث

تدمة صةةا ب هذا   سةةتفيد الفعللم أو المحتمل من المصةةدر،  إن ما ورا  البيانات الإدارية  وجه أسةةاسةةاا الم
 (. 2020ني،ة)الج  المصدر أو ال ائم عللى أمره

  : Preservation Metadataالحفظما ورا  بيانات  -4

بتوثيس الحالة المادية    ورا  البيانات عللى عناصةةةةةةةةةةر  تعلس أسةةةةةةةةةةاسةةةةةةةةةةاا   و  ةةةةةةةةةةتمل هذه الفئة من ما
لم بذلك  ةةةةةةةةةةةةةةةةللمصةةادر ايصةةلية و وثيس الإجرا ات المتبعة لحفظ الإصةةدارات المادية والرقمية للمصةةادر،   

  ايصةلية والرقمية من المصةدر، ولهذا كان  ما ورا  ةةةةةةةةةةةةةةةةزان النسةةةةةةةةةةةةةةةةة تتةمن المعلومات المتعل ة ه ود اخت
 .(2020)أبوقورة، الإلك ونية   زال هلم المفا ي  لتمان استمرارية است دام المصادر البيانات ولا

  :Technical Metadata الفنيةما ورا  البيانات  -5

بتوثيس عملية إن ا  الملفات الرقمية ووصف خصائص ا،  إن طبيعة المعلومات المتصلة    عنةةةةةةةةةةةةلى   
لف الذي سةةةةيوصةةةةف، ومن و  إن خقب ما ورا  ، كونها  ر بب بنو  المحاا ةةةةةةةةةةةةةةةةةةبذلك  تفاوت  فاوتا والاةةةة

أن  كون خققا خاصةةةة بنو  أو بصةةةي ة الملف الموصةةةوف، وهذا ما يفسةةةر وجود    إلىالبيانات الفنية  يل  
 (. Kent,Schuerhoff,1997,170)الرقمية عدة خقب لوصف الملفات 

 ما ورا  بيانات الاست دام: -6

 تتةةةةةةةةةمن معلومات  تعلس بمسةةةةةةةةةتوى ونو  اسةةةةةةةةةت دام مصةةةةةةةةةادر المعلومات مثل  ع ب عملية    
الاسةةةةةةةةةت دام والمسةةةةةةةةةت دمتر، وفي الح ي ة إكن اعتبار كل من اما ورا  البيانات الحفظ وما ورا  بيانات  

 إن بعض    الاسةةةةةةةةةت داما  ئتتر أو  رعتر من  رو  ما ورا  البيانات الإدارية،  كما تم  ولاةةةةةةةةةيحه سةةةةةةةةةاب اا 
الت سةةةةةةةةةةةةةةيمةةات  عةةد مةةا ورا  البيةةانات الإداريةةة هلم ايناةةلع إذ  تةةةةةةةةةةةةةةم مةةا ورا  البيةةانات الفنيةةة والحفظ  

الح وق، كما إكن مم ظة أن ما ورا  بيانات الحفظ إكن عدها كم موعة  رعية    إدارةوالاسةةةةةت دام و 
  .(2012)عكنوش و خرون،  من ما ورا  البيانات الفنية

 : أدوات إعداد الميتاداتا

ن معظم قوالب الميتاداتا تحتوي عللى عناصةةةةةةةةةر مثل ايرقام المعيارية التي  عرف ب ةةةةةةةةةكل متفرد بالعمل أو ا
 الميتاداتا من خمل أ د اتيارات الآ ية:   العنصر الذي  صفه. و عد

  Templatesالنماذج الجاهزة:  ▪
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توي  وهلم  تاح عادة من خمل بعض المواق  عللى الإن ن ،  ي   ظ ر ك ةةةةةةةاشةةةةةةةة إدخال تح
يدخل ا المسةةةةةةةت دم للعمل و يتةةةةةةة ب أمر التنفيذ ومن خمله يتم الا تفاظ    التةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلمعللى أعا  الح ول  

  از المدخل للبيانات. الجبنس ة من هذا ال الب عللى 

  Mark-up Toolsأدوات ال ميز:  ▪

وهلم أدوات  ن ةةةةةةةأ الميتاداتا ب ةةةةةةةكل  ر من خمل تحليل المصةةةةةةةادر الرقمية مسةةةةةةةت دمة ل ات معينة مثل  
SGML  أوXML  .ساعد عللى هيكلة عناصر الميتاداتا وقيم ا بال كل الم يكل المراد لل ميز  

  Extraction Toolsأدوات الاست مص:  ▪

تحليل المصةةةةةدر الإلك و  وهلم م صةةةةةورة عللى وهلم   وم ب ةةةةةكل  ل ائلم بصةةةةةن  الميتاداتا من خمل  
 صل  م  ايشكال والصور والميتاداتا الناية اتلف في   لالم  ةةةةةةةةةةالتعامل م  المصادر الإلك ونية النصية   

 عللى جودة ايداة نفس ا.  جودتها بنا ا 

  Conversion Tools التحويل:أدوات  ▪

تةاداتا، ومن عيوبهةا اختفةا  بعض العنةاصةةةةةةةةةةةةةةر عنةد و  وم بالتحويةل بتر ال والةب الم تلفةة المعةايير للمي
 .التحويل

  Harvesting Toolsأدوات الت مي :  ▪

وهلم أدوات  ن ةةةةةةةةةةةأ الميتاداتا ب ةةةةةةةةةةةكل  ر من خمل تحليل المصةةةةةةةةةةةادر الرقمية وجم   ي ان الميتاداتا  
ة في بكود المصةةةةةةةةدر. و عد من ايدوات المسةةةةةةةةاعدة والمفيدة عند الردب  Headالموجودة في منق ة الرأس  

 (.2011 عديل الميتاداتا وخصوصا المعدة ب كل يدوي )جوهري، 

 تقلب اس ا ي ية البيانات  والتةةةةةةةةلم  ر للمؤسسة،  ةةةةةةةة عد البيانات الوصفية جز اا من م  د أكبو 
 (.Saumya Chaki, 2015الناجحة العديد من الت صصات الم ابقة )

   :Metadataالميتاداتا مكونات 

لتبةةادل بيةةانات الوصةةةةةةةةةةةةةةف بتر   وجود الميتةةاداتا لكونهةةا عنصةةةةةةةةةةةةةةرا رئيسةةةةةةةةةةةةةةيةةاا   إلىزادت الحةةاجةةة    
  ،في النظم الم ل ة وقبل ظ ور بيئة الويب   تةةةةةةةةةلىالمستودعات ايرشيفية وإعادة است دام ا والإ ادة من ا  

وكةةةةانةةةة  أولى مبةةةةادرات ذلةةةةك والاةةةةةةةةةةةةةةحةةةةة في مبةةةةادرة الف رس الوطني المو ةةةةد لمجموعةةةةات الم قوطةةةةات  
NUCMC  اتب المباشةةةةةةر من   لىوكان  في شةةةةةةكل مقبو ، و ظ ورها عل  ،والتاب  لمكتبة الكونجرس

 MARC AMCخمل مبادرة صةةةةي ة الف رسةةةةة الم رو ة  ليا لتةةةةبب المواد ايرشةةةةيفية والم قوطات  
بعد ذلك، و بدأت  لك المبادرات في الانت ةةةةار من خمل ع د التحالفات بتر المؤسةةةةسةةةةات ايرشةةةةيفية  

  Riley& Shepherd,2010).لمصادر والتكاليف )لم اركة ا
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 مكونات رئيسية هي:  أربع( أن الميتاداتا تشتمل على Plumer,2014ويرى )

الجز  اتاص بتحديد عناصةةةةر البيانات    : وهوContent Standard  توىالمحمعيار   -1
 المقلوبة للف رسة ومصادر الحصول علي ا وكيفية صيادت ا. 

ز بيانات الف رسةةةة اتاصةةةة  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةوهلم طري ة  رمي  :Scheme/Syntax  مخطط تراكيب -2
 بالوعا  المف رس. 

  ب   ال ةةةةةةةةةةةةةةكةل الذي من خمله    ووه  :Data Format  بيـاناتالقالب تنســـــــــــي    -3
 بيانات الوصف في النظام الآر المست دم وير بب بمعيار المحتوى المست دم في الف رسة. 

 .Data Exchange قالب لتبادل البيانات -4

 

 الميتاداتا  إدارة المحور الثاني: 

 : الميتاداتا إدارة مفهوم  

و  ةةةةةةمل    بالمؤسةةةةةةسةةةةةةة  البيانات  ول أصةةةةةةول المعلومات اتاصةةةةةةة  دارةهلم انتةةةةةةباه ايعمال لإ
  إلىايدوار والمسةةةةةةةةةؤوليات والعمليات والتنظيم والت نيات المقلوبة لتةةةةةةةةةمان جودة الميتاداتا لإلاةةةةةةةةةا ة قيمة  

البيانات ليس لدعم مسةةةةت دملم    دارةالميتاداتا مجالاا أسةةةةاسةةةةياا لإ  إدارة، ودالبا ما  عد  ؤسةةةةسةةةةةمعلومات الم
البيانات ايخرى أيتةاا مثل  وكمة البيانات وهندسةة    إدارةعام   ب، ولكن في مجالات    البيانات ب ةكل

و  والةتةحةلةيةمت،  الةبةيةةةةةةةانات  واةزيةن   .M. Fleckenstein& L)  السةةةةةةةةةةةةةةة ةمت  إدارةالةبةيةةةةةةةانات 
Fellows,2018.) 

 صف البيانات. وهلم   مل ولا     التةةةةةةةةةةةةةلمللبيانات   إدارةالميتاداتا هلم   دارةوفي  عريف  خر لإ
وعمليات  تةةمن إمكانية دمج المعلومات والوصةةول إلي ا وم ةةاركت ا وربق ا وتحليل ا والحفاظ    سةةياسةةات

 .(Margaret Rouse, 2017) ؤسسةعلي ا لتح يس أ تل تأثير عللى الم

البيانةةةةةةات الوصفيةةةةةةة بمحتةةةةةةوى البيانةةةةةةات والعمليةةةةةةات الإ صائية وهيكل ةةةةةةا   إدارةي تةةةةةةم مف ةةةةةةوم  
 إدارةمر لةةة ن ةةر الإ صا ات. و تقلةةب    إلىو صميم ةةةةا مةةةةن مر لةةةةة التحتيةةةةر لعمليةةةةة جمةةةة  البيانةةةةات  

اسةةةةت داماتها، كمةةةةا البيانةةةةات الوصفيةةةةة و   هدافةةةةر الف ةةةةم الوالاةةةة  والمحةةةةدد يي و   إلىالبيانةةةةات الوصفيةةةةة  
يتقلةةةب تحديةةةد الج ةةةات المسةةةؤولة عةةةن تحديةةة  البيانةةةات الوصفيةةةة بم تلةةةف أنواع ةةةا والمسةةةت دمتر لهةةةذه 

البيانةةةةةةات الوصفيةةةةةةة وإتا ت ةةةةةةا واسةةةةةةت دام ا خمل    دارة و يةةةةةةر ايدوات المزمة لإ  إلىلاا ةةةةةةة  إالبيانةةةةةةات،  
توظيةةةف السةةةليم لهةةةذه الإ صا ات  ةةةلم صنةةة  ال ةةةرار ورسةةةم عمليةةةة إنتةةةاج الإ صا ات ون ةةةرها لتمةةةان ال

 (.2021السياسةات )مركز الإ صا ، 
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البيانات و وكمت اع إذ  صف    دارةالميتاداتا  عد المجال ايساسلم لإ  إدارةوبهذا إكن ال ول بأن  
قواعد و سةةةةةةةة ل الوصةةةةةةةةول إلي ا، وإكن من خملها الك ةةةةةةةةف التل ائلم للميتاداتا من    ؤسةةةةةةةةسةةةةةةةةةبيانات الم

 البيانات لتمان جودة البيانات وموثوقيت ا. إدارةالبيانات الم صصة لها، كما أنها  تبب عمل 

   Metadata:الميتاداتا  دارة الأساس الصحيح لإ

من الم م أن  صةةةةةةةب  اسةةةةةةة ا ي ية البيانات الوصةةةةةةةفية    الجيدة،البيانات   إدارةبصةةةةةةةرف النظر عن أداة  
من    ذلةةةةك،ولكلم يحةةةةدن    ،ة للفرق الم تلفةةةةة عللى المةةةةدى القويةةةةلالم تةةةةارة جز اا من العمليةةةةات اليوميةةةة

)العمري،  للبد   لذا اسةةةةةةةةةت ل  البا   بعض الإرشةةةةةةةةةادات الرئيسةةةةةةةةةية    جيدعالتةةةةةةةةةروري وجود أسةةةةةةةةةاس  
2021). 

البيانات الوصةةةةةةفية التأكد من أن    إدارة: نب عللى م ندسةةةةةةلم اسةةةةةة ا ي ية  التصـــــميم والتنفي  -1
اجات الفريدة للمؤسةسةة. هذا يعني أنهم بحاجة  تيالاسة ا ي ية أو ايداة مصةممة لتناسةب الا

يتم جمع ا و نظيم ا هلم ما هو لاروري لهذا العمل.    التةةلمالتأكد من أن البيانات الوصفية    إلى
ا  اجات ايعمال المسةةةةةت بلية   تينب بنا  ايداة أو الاسةةةةة ا ي ية بقري ة إكن بها  لبية ا أيتةةةةةا

  إلى  دم   اريرها بعد ذلك    التةةةةةةةةةةةةةلمو   خارجية،  مؤسسةال يام بذلك عن طريس است ارة   وإكن
 (.CDO)ؤسسة كبير مسؤور البيانات في الم

ــفية -2 المادية والمنق ية    -: هناك ثمثة أنوا  من البيانات الوصةةةةةةةةةةةةةفية  فهم أنواع البيانات الوصــــــــ
  البيانات،نسةةةةةةةب    إلىوي ةةةةةةةير المنق لم    البيانات،موق     إلىالعنصةةةةةةةر المادي  والمفاهيمية. ي ةةةةةةةير 

البيانات من منظور ايعمال. النوعان ايولان من البيانات    معنةةةةةةةةةةةةةةةةةلى  إلىلم  ةةةةةةةةةةةةةةةةةوي ةةةير المفاهيم
إكن جمع ما  ل ائياا بم رد ولاةةةةةةةة  اسةةةةةةةة ا ي ية أو أداة   وبالتار،    نية،الوصةةةةةةةةفية ذات طبيعة  

ا  عاونياا بتر مختلف أعتةةةةةةا     مناسةةةةةةبة،إدارية   ولكن البيانات الوصةةةةةةفية المفاهيمية  تقلب ج دا
 (.Chang,2016)البيانات الفريس ومت صصلم 

  نب جم  الوصةةةةةةفية، البيانات    إدارة: في المرا ل ايولية لاسةةةةةة ا ي ية  جمع البيانات الوصـــــفية -3
. إكن ال يةام بةذلةك من خمل  ؤسةةةةةةةةةةةةةةسةةةةةةةةةةةةةةةالبيةانات الوصةةةةةةةةةةةةةةفيةة من ايقسةةةةةةةةةةةةةةام الم تلفةة في الم

الاجتمةاعةات الفرديةة أو الت معةات الجمةاعيةة أو ورش العمةل. في  تر أن هةذه الاجتمةاعةات 
سةةةةةةةةتتقلب    والمنق ية،بالنسةةةةةةةةبة للبيانات الوصةةةةةةةةفية المادية    ،ايةالبدسةةةةةةةةتكون لاةةةةةةةةرورية   ب في  

 فاهيمية إدخالاا مستمراا من مختلف أعتا  الفريس.البيانات الوصفية الم
نب أن يكون هناك مدير م ةةةرو  ي ةةةرف عللى   أداة،لكلم  عمل أي اسةةة ا ي ية أو    :دارةالإ -4

نب أن يكون مدير الم ةرو  مت صةصةاا    الحالة،العمليات لتةمان عدم وجود عوائس، في هذه  
ب ا، هذا المدير مسةؤول عن التأكد  ر في البيانات الوصةفية وجمي  جوانةةةةةةةةةةةةةةةةفي البيانات وهو خبي

و  اا لجدول محدد مسةةب اا، هذا الدور  اسةةم   وصةةيانت ا،من أن البيانات الصةةحيحة يتم جمع ا  
 ,Saumya Chaki)ؤسةةةةةةةسةةةةةةةة  للتنفيذ السةةةةةةةليم ل داة أو الاسةةةةةةة ا ي ية في جمي  أ ا  الم

2015.) 
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   ومكوناتها:الميتاداتا  إدارة تيجيات ا استر   الثالث:المحور  

 تةةةةةةةةمن اسةةةةةةةة ا ي ية الميتاداتا التحكم ال ابل للتنفيذ والمتسةةةةةةةةس في النظام الإيكولوجلم لبيانات  
  إلىللميتاداتا، بالإلاةةا ة    ؤسةةسةةات تةةمتر سةةبب  تب  الم  إلىوتحتاج اسةة ا ي ية الميتاداتا الجيدة   المؤسةةسةةة،

ت مكونات البيانات الرئيسية.  حاب المصلحة في ايعمال وتحديد أولوةةةةةةةالحصول عللى  علي ات من أص
ا محركات ايعمال ودوا ع ا،  و    ةةةةةمل الاعتبارات الرئيسةةةةةية في  نفيذ اسةةةةة ا ي ية البيانات الوصةةةةةفية أيتةةةةةا

 (.2021وموارد و  نيات البيانات الوصفية )العمري،  (،البيانات الوصفية )الميتاداتا إدارةج ةونت

البيانات الوصةةةةةةفية الجيدة ب ةةةةةةكل طبيعلم يبدأ بسةةةةةةيقاا وصةةةةةة يراا بتحديد   إدارة نمو اسةةةةةة ا ي ية  
البيانات الوصةةةةفية الجيدة باتدمات والعمليات    إدارةيتم دعم اسةةةة ا ي ية  و ر أةية أولاا  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةالمجالات ايكث

الم م معر ة  ئات البيانات الوصةةفية الم تلفة والتةةةةةةةةةةةةةةةةةلم هلم عبارة عن بيانات رقمية    منو للبد ،    الوالاةةحة
صةةف خصةةائ  المصةةادر الرقمية المتا ة عللى شةةبكة الان ن  و كننا من إتا ة  لك المصةةادر و فظ ا   

واسةةت دام ا. وبالإلاةةا ة إلى  صةةنيف البيانات،   سةةت دم اسةة ا ي يات إدارة البيانات الوصةةفية لتحسةةتر  
نظيمةةلم ومن مميزاتها  تحليمت البيانات، و قوير سياسة  وكمة البيانات، وإن ا  مسار  دقيس لممتثال الت

 :(Chang,2016)ما يللم 

الجوانةب المسةةةةةةةةةةةةةةت ةدمةة للحوكمةة وإنةاد و  م    جمي  :للأعمـالتصـــــــــــف البيـانات الوصـــــــــــفيـة   ▪
البيانات.  تتةةةةةةةةةمن بعض ايمثلة المعرو ة مصةةةةةةةةةقلحات العمل والتعريفات والمعلومات المتعل ة  

 بملكية البيانات واست دام ا وإن ا ها.
 تتةمن بعض    .الجوانب الهيكلية للبيانات في وق  التصةميم  :تصـف البيانات الوصـفية الفنية ▪

ايمثلة المعرو ة معلومات الم قب و نسةةةةةةةةةيس البيانات ومعلومات ال و وكول ومفا ي  الت ةةةةةةةةةفير  
 و ك الت فير.

جوانب معالجة البيانات في وق  الت ةةةةة يل.  تتةةةةةمن    : تصــــف البيانات الوصــــفية التشــــغيلية ▪
معر ةات  بعض ايمثلةةة المعرو ةةة معلومةةات العمليةةة ووقةة  التنفيةةذ ومعلومةةات   ةةةةةةةةةةةةةةةل العمليةةة و 

 الوظيفة.
المسةةةت دم للبيانات من المسةةةت لكتر.  تتةةةمن    رمنظو   :الاجتماعيةتصــف البيانات الوصــفية   ▪

بعض ايمثلة المعرو ة معلومات الاسةةةةةةةةت دام و تب  المسةةةةةةةةت دم وبيانات نتائج البح  والفم ر  
 والن رات ووق  الم اهدة ونتائج الملف ال  صلم والتعلي ات.

   : الميتاداتا إدارة مكونات استراتيجيات  

 استراتيجية توحيد نهج الميتاداتا:  .1

تحدد بها المؤسسات مستودعاا مو داا لجمي    التةلمالآلية  ان اس ا ي ية  و يد نهج الميتاداتا هلم  
تحتاج  و   كل جز اا من البيانات الناية عن المعاممت والعمليات الت ارية الم تلفة.    التةةةةةلمأنوا  الميتاداتا  
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دمج أصةةةةول البيانات الوصةةةةفية المتنوعة في مسةةةةتود  وا د لتو ير إمكانات خب بيانات    إلىالمؤسةةةةسةةةةات 
تفادة من  نب الاسةو شةاملة ورؤية  قبة للبيانات و عريفات  ردية متسة ة لعناصةر بيانات العمل الرئيسةية.  

و كامل بيانات    الرئيسةةةةية،البيانات   إدارةمثل    المو د،إمكانية وجود  قبي ات  نظيمية في هذا المسةةةةتود   
نب أن يكون هذا  ا زاا لمسةةةةتثمار في بيانات وصةةةةفية  كما    ذلك،  إلىوما    المعلومات،وازين    العمم ،

 (.2020)أبوقورة، مو د ذات نهج 

 يتاداتا: استراتيجية التقاط وتخزين الم .2

،  لت اطه ا  ؤسسةالميتاداتا الجيدة تحديد كا ة مصادر الميتاداتا اتارجية وما تحاول الم  إدارة تقلب  
تم   التةةةةةةةةةةةةةةةةةلمكما إكن أن يسةةاعد اسةةت دام مجموعة من  لول الميتاداتا رواد ايعمال عللى   ييم الميتاداتا  

البيةةانات  الت ةةاط ةةا وتحةةديةةدهةةا، بمةةا في ذلةةك نمةةذجةةة البيةةانات ومسةةةةةةةةةةةةةةتودعةةات الميتةةاداتا وأدوات  وكمةةة  
(Blümel,2010). 

 استراتيجية أدوات تكامل الميتاداتا ونشرها:  .3

أصةةةةحاب    إلىيصةةةةف  كامل الميتاداتا ون ةةةةرها كيفية  وصةةةةيل اسةةةة ا ي يات الميتاداتا وإدارتها                
 Businessوهنةةاك نموذجةةان يسةةةةةةةةةةةةةةت ةةدمةةان لةةذلةةك وةةةا، مسةةةةةةةةةةةةةةرد ايعمةةال )،  من  إلىالمصةةةةةةةةةةةةةةلحةةة و 
Glossary( وسملة البيانات )Data Lineage.) 

 اس ا ي ية مسرد ايعمال: ✓

 قبيس برمجلم ي سةةت دم للتواصةةل والتحكم في   ايسةةاسةةلمفي شةةكله  يعت  نموذج مسةةرد ايعمال  
جنب م  التعريفات والعمقات    إلىجنباا    ؤسةةةةةةسةةةةةةةمفاهيم ومصةةةةةةقلحات ايعمال اتاصةةةةةةة بالم

 ذات الصلة بتر  لك المصقلحات.

قري ة شةةةائعة لن ةةةر مصةةةقلحات ايعمال و عريفاتها  كمسةةةرد ايعمال   ؤسةةةسةةةات سةةةت دم المو 
المدارة في مسةةةةرد ايعمال بمثابة العمود الف ري لمفردات ايعمال ال ةةةةائعة والمسةةةةا لة عن لتصةةةةب  الميتاداتا  

مصةةةةةقلحاتها و عريفاتها.  عمل طب ة الميتاداتا الناية هذه عللى تحسةةةةةتر الا صةةةةةال الم ةةةةة ك والتبادل و  م 
 مسرد ايعمال.

  البيانات:سملة  ✓

 ةةةمل سةةةملة البيانات أصةةةل البيانات وما يحدن لها وأين  تحرك بمرور الوق .  ن  سةةةملة           
السةةةةةةةةةةةةةةبةب الجةذري في عمليةة تحليةل    إلىالبيةانات إمكةانيةة الرؤيةة م   بسةةةةةةةةةةةةةةيب ال ةدرة عللى  تب  ايخقةا   

ا  مك ن من إعادة    يل أجزا  أو مدخمت محددة من  د س البيانات لتصحي  ايخق تالبيانات. كما  
 (.Saumya Chaki, 2015) دخقوة بخقوة أو يديد الإخراج المف و 
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وأين ولماذا وكيف( لبيانات    متةةةةةةةةةةةةةةةةلىويعد ن ةر سةملة البيانات وصةفاا للمعلومات  ول )ماذا و 
لم و ل الم كمت. و ساعد سملة البيانات في إظ ار العمقة المتبادلة  ةةايعمال، و عزيز الامتثال التنظيم

وأمن المعلومات. وإكن    ؤسةةةسةةةاتة من البيانات الوصةةةفية، و ولاةةةي  عمقات العمم  بالمبتر أنوا  مختلف
الميتاداتا    إدارةأداة    ؤسةةةةةةسةةةةةةات تب  سةةةةةةملة البيانات في معظم أدوات نمذجة البيانات، أو قد  سةةةةةةت دم الم

افيف ا.    لىإتحتاج   التةةةةةةةةةةةةةلملت مي  الميتاداتا لتو ير الف م والتح س من صحة است دام البيانات والم اطر  
الويب نعل من السةةة ل عللى المسةةةت دمتر اسةةةتك ةةةاف الميتاداتا، من    إلىإن اسةةةت دام الت ارير المسةةةتندة  

 .(Blümel,2010)البيانات كل مصدر بيانات والتح يس في المزيد من سملة   إلىخمل التعمس 

 وحوكمة الميتاداتا:  إدارة .4

 إدارةالبيانات ال ةةةاملة لاااذ قرارات أعمال مسةةةتنيرة، بما في ذلك    إدارة  إلى ؤسةةةسةةةاتتحتاج الم
 تتةةةةةةةةةةةةةمن  وكمة الميتاداتا النظر في أدوار مسةةةةةةةةةةةةةؤوليات الميتاداتا والمعايير ودورة الحياة   التةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالميتاداتا  

البيانات ذات الصةةةةةلة م    إدارةكيفية دمج اين ةةةةةقة الت ةةةةة يلية وم ةةةةةاري     إلىوالإ صةةةةةا ات، بالإلاةةةةةا ة  
 (.Saumya Chaki, 2015اداتا )الميت

ن بعت ا ليس لدي ا معايير الميتاداتا  أف ب يمة الميتاداتا، إلا  ةةةةةةةةةةةةةةر  عت  ؤسساتمهنالك    وم  أن
ساعد ي  يذال  -لم التنفيذيةةةةةةةة عد من أهم أجزا   وكمة الميتاداتا، وكذلك ايدوار الرعية مثل الراع  التةةةةةةةةلم

  جودتها  هناك طرق لعرض الميتاداتا و تب  كما أن  يتاداتا،  الم إدارةأصةحاب المصةلحة في   م أةية المعايير و 
والسةةةةةممة واتصةةةةةوصةةةةةية وسةةةةة ولة    ةؤوليوالمسةةةةةلم والا سةةةةةاق  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةمن خمل الاكتمال والدقة والجدول الزمن

 (.2020)أبوقورة، الميتاداتا  إدارةالاست دام وإظ ار ن اه ال وة والتحسينات المقلوبة في 

ا لتد س البيانات، و  كن من إجرا   كما أن الميتاداتا اتالاةةةةةةةةةةةةةةعة للحوكمة بفعالية  و ر عرلاةةةةةةةةةةةةةةا
. وبالتار  ؤسةةةةةةةةسةةةةةةةةةتةةةةةةةةمن الث ة في بيانات المتحليل التأثيرات، و دقيس لممتثال أو التوا س ومراجعته، مما ي

 .(Michelle Knight, 2017الجيدة للميتاداتا أساسية لحوكمة البيانات ال املة ) دارة صب  الإ

هو و الميتاداتا    إدارةسةة ا ي يات  لإالمكونات الرئيسةةية    دمه    ما*وفي لاةةو  ما سةةبس يتبتر أةية  
 في الن اه التالية: ذلك ،  ل ي ؤسسة ودعم قيمت ابيانات الم إدارةلها في  اعل عزيز الدور الف

، وتحديد أولوةت مكونات البيانات،  ؤسةةةةةسةةةةةةاسةةةةة ا ي ية الميتاداتا   وم بالتحكم في بيانات الم .1
 و  مل محركات ايعمال ودوا ع ا.

  ةةكل  من   التةةةةةةةةةةةةةةةةةلم لية  و يد نهج الميتاداتا من خمل مسةةتود  مو د لجمي  أنوا  الميتاداتا   .2
لتو ير سةةةةةملة البيانات، و  ديم نظرة  قبة   ؤسةةةةةسةةةةةةبيانات المعاممت الم تلفة والعمليات في الم

 عللى البيانات، و عريفات مو دة ومتس ة لعناصر بيانات ايعمال الرئيسية.
الت اطه من مصةادر    ؤسةسةةما تحاول الم إكن تحديديتاداتا وازين ا من خملها  أدوات الت اه الم .3

 الميتاداتا اتارجية و  ييمه، ونمذجة البيانات ومستودعات ازين الميتاداتا.
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 كامل الميتاداتا ون ةةةةةةةةةرها يصةةةةةةةةةف كيفية  وصةةةةةةةةةيل اسةةةةةةةةة ا ي يات الميتاداتا وإدارتها، من خمل   .4
(  Business Glossaryذج مسةةةةةةةةةةةةةةرد ايعمةةال )نموذجتر يسةةةةةةةةةةةةةةت ةةدمةةان لةةذلةةك، ةةةا نمو 
ومصةةةةةةةةةقلحاتها، ونموذج سةةةةةةةةةملة البيانات   ؤسةةةةةةةةةسةةةةةةةةةةوي سةةةةةةةةةت دم للتحكم في مفاهيم أعمال الم

(Data Lineage وي ةةمل أصةةول البيانات وتحركاتها، وإكن من خمله  تب  ايخقا  في )
 عمليات تحليل البيانات و صحيح ا.

، والنظر في أدوار مسةةةةةةةةؤوليات الميتاداتا  يمةقرارات سةةةةةةةةل  الميتاداتا  سةةةةةةةةاهم في اااذ إدارة وكمة   .5
ا لتد س البيانات، و  كن    إدارةومعاييرها، ودمج أن ةةةةةقة   البيانات م  الميتاداتا. كما  و ر عرلاةةةةةا

 (.2021نظمة )العمري، من التحليل، والتدقيس والمراجعة لتح يس الث ة في بيانات الم

 : ؤسسة خصائص استراتيجية البيانات الوصفية للم

 ال املة. ؤسسةبرنامج الم أهدافالاس ا ي ية:  عكس  ▪
 التكامل: إطار عمل لتنظيم وإناد وعرض ايصول من أنظمة مختلفة. ▪
 Michelle)عنه  مؤشةةةةةةةةةةةر ايدا  الرئيسةةةةةةةةةةةية:  و ير طري ة م ةةةةةةةةةةة كة ل ياس ايدا  والإبم    ▪

Knight, 2017.) 

 استراتيجية البيانات الوصفية للمؤسسة:  أهداف 

 الامتثال للوائ . ▪
 قياس وتحستر ايدا . ▪
 إمكانية البح  عن المحتوى واست دامه. ▪
 (.Saumya Chaki, 2015دعم العمليات / الإجرا ات ) ▪

 : اتيجية البيانات الوصفية منهجية تطوير استر 

 
 ( Michelle Knight, 2017)  المصدر:

 البيانات:   إدارةهم استراتيجيات أومما سب  ي كر الباحث أن من 

 واعتمادها. ،حةةحات والاةوبنا  مصقل ،البياناتلية معتمدة لف رسة  العمل عللى ولا   -1
 لية في  عريف البيانات الوصفية لمجموعة البيانات و وثيس اجرا ات التح س. وجود  إلىلاا ة إ -2

ايجاد 
الحقائق

مستوى 
عال لالتفاصي المصادقة الحوكمة
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جرا ات م مة  إبأةية ث ا ة البيانات وما تحمله من    ؤسةةةةةةةةةةةةسةةةةةةةةةةةةةالعمل عللى  وسةةةةةةةةةةةةي  مدارك الم -3
 هم. يالبيانات وهو الجز  ا ايةحم إلىتهدف  التةلمبالالتزام بها و 

 التأكد من الوصول لجودة بيانات يعتمد علي ا في اااد قرارات سليمة. -4
 ي وق .ألي ا في إطول وس ولة الوصول أ زويد مخزن البيانات لبنا  و فظ البيانات لمدة  -5
 سةةةت دم في   التةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالمحركات الت نية    أ دنالعمل عللى متابعة الت نيات الحديثة والتعامل م    -6

 البيانات عالية الجودة. إدارة

 ثانياً: الدراسات السابقة 

و جد أن هناك دراسةةات    الميتاداتا،  إدارةا ي يات  في لاةةو  اسةةتعراض الدراسةةات السةةاب ة لاسةة  
من اي دن إلى  رع وعليه سيتم استعراض هذه الدراسات  ةةةةةةةةةةةةةةقد  ناول  هذا المولاو  من جانب أو أكث

 والدراسات ايجنبية. العربية،و  ا للدراسات ايقدم 

 أولًا: الدراسات العربية 

 (:  2021دراسة العمري ) -1

الميتةةاداتا في المنظمةةات، و وائةةدهةةا، والمكونات    إدارةالتعرف عللى    إلىهةةد ةة  هةةذه الةةدراسةةةةةةةةةةةةةةةة  
 واج  ا. وا بع  الدراسةةةةة    التةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلمالرئيسةةةةية لها، ومن ي وم إدارتها في المنظمة والتعرف عللى التحدةت  

رف عللى أبرز  المن ج الاسةةةةةةةةةت رائلم من خمل مراجعة الإنتاج الفكري المتعلس بمولاةةةةةةةةةوع ا، ونتج عن ا التع
الميتةاداتا، ومعر ةة من    إدارةالةذي   ةدمةه، ومكونات  عةال  الميتةاداتا، والفوائةد الجليةة والةدور الف  إدارةمفةاهيم  

بياناتها من    دارةي وم إدارتها، والتحدةت وبعض السةةةةةةةةةةةةةةبل لمواج ت ا. وأوصةةةةةةةةةةةةةة  المنظمات بالاهتمام إ
را  البيانات  ةةةةةةةةةةةةةةةهذا المجال، والاسةتعانة بخبفي  السةبس  الميتاداتا، والاسةتفادة من المنظمات ذات    إدارةخمل  

الميتاداتا. كما أوص  بتأهيل الموظفتر المعنيتر في   إدارةوعلمائ ا، أو التعاقد م  ال ركات المت صصة في  
 البيانات و وكمت ا. دارةالمنظمة و دريب م، والسعلم ورا  مواكبة التقورات الحديثة لإ

 (:2020ني )ـدراسة الجه -2

تحليل البيانات الوصفية أو الميتاداتا في مواق  البوابات الوطنية لدول    إلىهد   هذه الدراسة  
 Meta Tagلم،  ي  است دم  الدراسة المن ج التقبي لم باست دام برنامج  ةمجلس التعاون اتلي 

Analyzer   اتلي التعاون  الوطنية لدول مجلس  البوابات  دبلن  لم لمعيار  ةلتحديد مدى  فعيل مواق  
 رص  عللى    التةلمكور. أظ رت نتائج الدراسة أن البوابة الوطنية للمملكة العربية السعودية هلم الو يدة  

أن التحليل ك ف عن لاعف    إلىلم. وبالإلاا ة  ة فعيل تاج الزوا ف بتر دول مجلس التعاون اتلي 
، م ارنة بالمعايير العالمية، ولا  لمةاست دام الميتاداتا في مواق  البوابات الوطنية لدول مجلس التعاون اتلي 

 ان لا  عكس بدقة المحتوى الجوهري للمواق  المحددة. وأوص  الدراسة بأنه نب أن  التةيسيما أن بعض 
المواق  الإلك ونية هوانب م مة   بنا   الميتاداتا    هتماملاكا يصب الاهتمام عند  معيار    ست دام بابمعايير 
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د الميتاداتا في البوابات الوطنية است دام الل تتر العربية والانجليزية  دبلن كور، وعللى ال ائمتر عللى إعدا
 المواق  عللى المستويتر المحللم والعالملم.  إلى لتمان الوصول  

 :(2018دراسة البوسعيدي والهنائي ) -3

تحليل البيانات الوصةةةةفية )الميتاداتا( بمواق  المكتبات بسةةةةلقنة عمان   إلىهد   هذه الدراسةةةةة              
بتر العامة والجامعية والمت صةةةصةةةة والمتا ة عللى شةةةبكة الإن ن ، لمعر ة  قبي اتها، ومدى التزام ا بتو ير  

  ا،  قيم الميتاداتا، واسةت ابت ا للمعايير الدولية كمعيار دبلن كور، والتعرف عللى مسةتوى الجودة في  قبي
واعتمدت الدراسةةةةةة المن ج الوصةةةةةفلم  .  ودور أخصةةةةةائلم المعلومات في بنا  و نظيم الميتاداتا في  لك المواق 
 كن من تحليل واصفات البيانات    التةةلممن خمل الاستعانة إ دى ال مجيات ال  يرة عللى الإن ن ،  

Metadata   وهو برنامجMetachecker.net  أة ةا:    عةدة نتةائج  إلى. و وصةةةةةةةةةةةةةةلة  الةدراسةةةةةةةةةةةةةةة
المقبعية، لاةةةةةةةةعف أو عدم   ايخقا و   ايخقا  الإممئية  لاةةةةةةةةبب الجودة في مواق  المكتبات في  م ةةةةةةةةاكل

أظ رت الدراسةةةةةةةة . و  واجد كلمات اسةةةةةةة جا  أو مفاهيم، طول التاج من  ي  الوصةةةةةةةف المسةةةةةةةموح به
من   %50 ان في مدى صلته بمحتوى الموق ،   د  صل عللى نسبة  التةةةةةةةةةةةةةةي فوق تاج العنوان عن ب ية  

إجمار مواق  المكتبات، وجا  تاج الكلمات المفتا ية في المر بة الثانية، ومن أهم  وصةةةةةةةةةةةةةياتها، لاةةةةةةةةةةةةةرورة 
لك ونية، لتةةمان الوصةةول السةةري  إلي ا من  لإاهتمام المكتبات بقري ة صةةيادة عناصةةر الميتاداتا بمواقع ا ا

  ييم الميتةةاداتا المتةةا ةةة عللى   كةةل محركةةات البحةة ، والت ييم المسةةةةةةةةةةةةةةتمر لهةةا بالاعتمةةاد عللى أ ةةد برامج
الإن ن ، لاةةةةةةةةةةةةرورة اهتمام المكتبات بالصةةةةةةةةةةةةيادة اله ائية والإممئية الجيدة، و فادي ايخقا  المقبعية،  
إعادة صةةةةةةيادة وبنا  الميتاداتا في مواق  المكتبات بسةةةةةةلقنة عمان بما يتوا س م  المعايير العالمية ومتقلبات  

 ن.اجات المستفيدي تيوا محركات البح 

 :(2016دراسة البسيوني ) -4

تحليل خقب الميتاداتا ومدى  قبي  ا بايرشةةةةةةةةةةيفات والم ةةةةةةةةةةروعات    إلىالدراسةةةةةةةةةةة  هذه  هد   
محدداا، و وزي  عناصةةةةرها،    72عنصراا و  641الرقمية، ك قة الوصف ايرشةةةةيفلم المرمةةةةز، الم ةةةةتملة علةةةةلى  
ز عللى أبرز  لك العناصر والمحدداتع لبيان  ةةةةةةةةةومحةةةةةةةةةدداتها نوعياةةةةةةةةةا، و سةةةةةةةةةب خيةةةةةةةةةارات التقبيس، م  ال كي

مةةةةةةةةةن ايرشيفات    125مةةةةةةةةةدى  رص    ةية صةةةةةةةةةيادت ا، واست دام ا. واستك ةةةةةةةةةف  الدراسوظيفت ا، و ل
والم روعات الرقمية عللى اسةةةةت دام خقةةةةة الوصةةةةف ايرشةةةةيفلم المرمةةةةز، مةةةةن خةةةةمل الاعتماد علةةةةلى المن ج 

مولاو  الدراسة علةةةةةةلى في  الوصةةةةةةفلم، وأظ ةةةةةةرت الدراسةةةةةةة  ةةةةةةرص جميةةةةةة  ايرشيفات والم روعات الرقمية  
، ثةةةةةم %29.89، و عنصر التاري  بنسبة  %86.92 دام عنصةةةةةر العنةةةةةوان، يليه عنصر المؤلف بنسبة  اسةةةةةت

لكل من ما، و   %57.78، و عنصرا المعرف والوصف المةةةةةادي بنسةةةةةبة  %12.82عنصةةةةةر المستود  بنسبة  
   عنصةةةةراا  راو   15، يليه  %23.71، و عنصةةةةر قيود الاسةةةةت دام بنسةةةةبة  %00.75عنصةةةةر الل ة بنسةةةةبة  

مولاو   في من إجمار ايرشيفات والم روعات الرقمية    %57.3  إلى  %86.67نسةةةةةةةةبة اسةةةةةةةةت دام ا مةةةةةةةةن  
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الدراسةةةة، وأوصةةة  الدراسةةةة بتةةةرورة إعداد أبحان مت صةةةصةةةة تقب الميتاداتا الم تلفةع لبيان عناصةةةرها،  
ل  نظيم  وكيفيةة اسةةةةةةةةةةةةةةت ةدام ةا، و عريف الم نيتر والمت صةةةةةةةةةةةةةةصةةةةةةةةةةةةةةتر بهةاع لمواكبةة أ ةدن التقورات في مجةا

 ر المعلومات الم تلفة.دالمعلومات، ولامان دقة الوصف، والاستدعا  لمصا

 : ( 2009دراسة الهزاني )    - 5

تحليةل واصةةةةةةةةةةةةةةفةات البيةانات ) الميتةاداتا ( لمجموعةة مختةارة من المواق   إلىهةد ة  هةذه الةدراسةةةةةةةةةةةةةةةة    
للك ةةةةف عن   Metachecker.netالحكومية السةةةةعودية عللى الان ن  باسةةةةت دام برنامج التحليل  

إكن أن  ؤدي    التةةةةةةةةةةلممدى است ابت ا للمعايير العالمية والعمل عللى   وإ ا و  ديم الإرشادات الترورية  
رة من خارج المحتوى  ةةةةةةةةةزةدة كفا تها  تم عن بيان أةية واصفات البيانات في  و ير مفا ي  اس جا  كثي

( مواق   4النصةةةةةةلم للموق  لتمكن المسةةةةةةتفيد من الوصةةةةةةول المباشةةةةةةر والسةةةةةةري  للمعلومات،  إذ تم اختيار )
اه والك ربا  ، وزارة اتدمة المدنية ، وزارة العمل  ، وزارة المي  عليم كومية  ثل الوزارات السعودية: وزارة الت

لاةةعف اسةةت دام واصةةفات البيانات في  لك المواق ،   إلىعملية التحليل    من خمل، و وصةةل  الدراسةةة  
  دراسةةةةةال  تم ارنة بالمعايير العالمية، وعدم  عبيرها بدقة عن المتةةةةامتر المولاةةةةوعية للمواق  الم تارة. و دد

 جودة في جداول التحليل.موالا  الإخفاقات المو 

 الأجنبية ثانياً: الدراسات  

 :Wang (2011)دراسة      -1

الميتاداتا الموزعة في الحوسةةةةةبة السةةةةةحابية،    دارةراح خقة  عالة لإةةةةةةةةةةةةةةةةةةةاقت  إلىهد   هذه الدراسةةةةةة            
  ةةديم خةدمةة ميتةةاداتا عةاليةةة ايدا  وقةابلةةة للتقوير من خمل الت نيةةات التةةاليةةة: معرف مسةةةةةةةةةةةةةةةار الةدليةل  و 

طري ةة  وزي  الميتةاداتا، و  ليةد بنيةة الةدليةل الهرملم، و ليةة الت زين المؤقة  للقب ةة   إلىايصةةةةةةةةةةةةةةللم المسةةةةةةةةةةةةةةتنةد 
ز  ةةةةةةةةةةةةةةةة ي  إلى وصةل  الدراسةة  و اداتا،  المزدوجة التعاونية، و قبيس قاعدة البيانات عللى الواج ة اتلفية للميت

نة و ر بب بالآخرين باسةةةت دام نظام    إدارةاسةةة ا ي يات   الميتاداتا بالمرونة من خمل اعتماد خوارزمية محسةةة 
النموذج ايور، نظ ر أولاا  فوق أدا  اسةةةةةة ا ي يتنا م ارنة باسةةةةةة ا ي يتتر أخريتر، و ن دم عمقة الت يير  

 تاداتا.المي إلىبتر أدا  الوصول 

 MacNeil (1995:)دراسة    -2

 مت الإلك ونية  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةمعر ة انهج أنظمة الميتاداتاا لوصةةةةةةف السةةةةةة  إلىهد   هذه الدراسةةةةةةة    
 مت الإلك ونية بأنها  ةةةةةوالك ف عن قدرة الميتاداتا عللى  و ير معلومات وصفية  ول سياق إن ا  الس

وصةةةةف أرشةةةةفة   ليدي. بحث  هذه الدراسةةةةة    إلىر من الحاجة  ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةلم أو   لل ب ةةةةكل كبيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةسةةةةوف   ن
 سةتند إلي ا اسة ا ي يات الميتاداتا، وذلك    التةةةةةةةةةةةةةةةةلمالا  الاةات  ول طبيعة الوصةف ايرشةيفلم والميتاداتا  

يدراض التح س مما يللم: ما إذا كان  ال ةةكوك ب ةةأن قدرة الوصةةف الت ليدي عللى مواج ة التحدةت  
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ما إذا كان است دام    . وررهةةةةةةيبن ا  اس مت إلك ونية له ما  لى االجيل الثا ا إةةةةةةيقر  ا ما يسم  التةةةةةةلم
وما إذا كان  الميتاداتا قادرة عللى خدمة    من اعتوا س م  طبيعت ا وال رض   أرشةةةةةةةةةةةيفية    ةصةةةةةةةةةةةفاالميتاداتا كو 

 ايدراض الوصفية ايرشيفية.

 : التعلي  على الدراسات السابقة

من خمل مس  الدراسات الساب ة التةلم أجري  في هذا المولاو  استعرض البا   عدداا من  
الدراسةات العربية وايجنبية والتةةةةةةةةةةةةةةةةلم سةاعدت البا   في  ولاةي  بعض المفاهيم ايسةاسةية للدراسةة، مما 

عن الية  مدى اختمف الدراسةةةة الح كان له دور جيد في إثرا  الإطار النظري للدراسةةةة الحالية، وقد  بتر  
عن   لميةع  اتلا  وجد دراسةةةةة  -وبحسةةةةةب علم البا      -نه  أ ي     مم ظة  الدراسةةةةةات السةةةةةاب ة  

عينة أو أ د جوانب  م    خوارزمية، وأن أدلبية الدراسةةات   وم بتناول  و وائدها  الميتاداتا إدارةاسةة ا ي يات  
 .في المؤسساتالميتاداتا  إدارةدور اس ا ي يات   تولايبهذه الدراسة  يةزت أنظمة الميتاداتا، 

 : النتائج والتوصيات  

 /ملخص النتائج 1

 النتائج الأتية:  إلى توصلت الدراسة  

 و وكمة البيانات.  دارةالميتاداتا من الجوانب ايساسية لإ إدارةاس ا ي يات   .1
 الميتاداتا بيانات المؤسسات و س ل الوصول إلي ا.  إدارة نظم اس ا ي يات  .2
البيانات    إدارةإكن من خمل اس ا ي يات   .3 التل ائلم للميتاداتا من قواعد  الميتاداتا الك ف 

 الم صصة لها لعرض أنوا  البيانات المتا ة ووصف مصادرها. 
 . ؤسسةالبيانات لتمان جودة وموثوقية البيانات في الم إدارةلابب عمل  .4
، و ساهم في إنتاجية أ تل، وكفا ة أك ، وفي  ؤسسةالميتاداتا الوثوق ببيانات الم  إدارة  تح س .5

 وق  قياسلم، وبأقل التكاليف. 
مكونات   .6 ال  إدارة ساهم  الدور  في  عزيز  في    فعال الميتاداتا  الم   إدارةلها  وهلم    ؤسسةبيانات 

ه الميتاداتا وازين ا،  كامل الميتاداتا  )اس ا ي ية الميتاداتا،  لية  و يد نهج الميتاداتا، أدوات الت ا 
 . و وكمة الميتاداتا( إدارةون رها،  

 لعب الدور الوسيب بتر إدارات   التةلم ؤسسةالبيانات في الم إدارةالميتاداتا عللى عا س   إدارة     .7
 عمال و  نية المعلومات لتلبية  اجة مست دملم الميتاداتا م  اختمف م ام م. يا

 /التوصيات: 2

بها   Metadateالميتاداتا   إدارةم المؤسةةةةسةةةةات والمنظمات بتحسةةةةتر ولاةةةة  اسةةةة ا ي يات  اهتما .1
 لتمان الوصول السري  إلي ا من كل محركات البح .
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بياناتها من خمل اس ا ي يات    إدارةذات السبس في    ؤسساتالاستفادة من المؤسسات  عللى الم .2
 الميتاداتا. إدارة

اسةةةةةةة ا ي يات الميتاداتا ومفاهيم المفردات اتالاةةةةةةةعة للتةةةةةةةبب  التدريب المسةةةةةةةتمر والمكثف لف م   .3
 وعللى استحدان ما ورا  البيانات ذات الصلة بأدوات ال مجيات.

لم أن  كون المر لةة الجةديةدة من مةا ورا  البيةانات ممئمةة للمواد الموجودة في المجموعةة ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةينب  .4
 لم.ةقمولمست دملم المجموعة ولمست دام المست دف والحار للمولاو  الر 

ولذلك نب أن تحوز عللى   كائنات،  نفسةةةةةةةة ا، مت ما ورا  البيانات الجيدة هلم ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة عد سةةةةةةةة .5
كما نب أن  كون  لك البيانات بيانات جديرة بالث ة    والاسةةةتمرارية،ايرشةةةفة    قابلية.صةةةفات  

 للتح يس والإثبات.
 الميتاداتا. ارةإدر  عالية من خمل ةبياناتها بقرق  ديثة وأكث دارةالاهتمام إ ؤسساتعللى الم .6
 الميتاداتا. إدارةالمت صصة في   ركاتالم  التعاقد  ؤسساتعللى الم .7
 الميتاداتا. إدارةالبيانات في المؤسسات عللى ممارسات  دارةتأهيل و دريب الموظفتر المعنيتر إ .8
 البيانات و وكمت ا. دارةالسعلم ورا  مواكبة التقورات الحديثة لإؤسسات عللى الم .9

 ؤسةةةةسةةةةاتالميتاداتا في الم  إدارةإجرا  دراسةةةةات في نفس المجال لتعم الاسةةةةتفادة من اسةةةة ا ي يات   .10
 السعودية.

 

 الخاتمة: 

وأن هناك  اجة إلى نهج عام من    لل اية،ل د أصةةةةةةةةةب  من الوالاةةةةةةةةة  أن مف وم الميتاداتا متنو   
بعض المبةاد  ايسةةةةةةةةةةةةةةةاسةةةةةةةةةةةةةةيةة  ول وقةد  نةاول البةا ة   ،  أجةل  و ير  لول قةابلةة للتقبيس ب ةةةةةةةةةةةةةةكةل عةام

  الميتاداتايتم  فسةير  لبحان المسةت بلية  يلم سةتسةاعدنا في إجرا  مزيد من اةةةةةةةةةةةةةةةالت  اسة ا ي يات إدارة الميتاداتا
  اسةةةةةةةةةة ا ي يات  جوانب  جمي    قلم   دراسةةةةةةةةةةة  عن  وللحدي   الميتاداتاعديدة مثل  قبي ات مفاهيم    بقرق
،  والعمليات   اينظمة  رةةةعب  وإدارتها  والت اط ا  الوصفية  البيانات   عريف  كيفية  تحديد   نب  ع  الميتاداتا  إدارة
  مف وم  يي المؤسةةسةةة  أ ا   جمي   في  باسةةتمرار  لوصةةف ا  المسةةت دمة  الوصةةفية  البيانات  اسةةت دام  يتم  بحي 
  أنه كما  ،الوق   بمرور  المحتوى  إدارة عللى  وال درة  العثور  إمكانية تحسةةةةةةةةةةةةةةتر  إلى  سةةةةةةةةةةةةةةيؤديين ذلك    معتر

 .التحليمت باست دام  لياا وإدارتها المعلومات لاكت اف الناشئة العمليات في يساعد

 عللى  زةةةةةةةةةةةةةةةةةال كي   و ير  خمل  من  البيانات   وجيه أهداف  تح يس  في  الميتاداتا  اسةةة ا ي ية   سةةةاعد
  واسةت دام ا  ومكوناتها  البيانات  قيمة  عللى  التعرف  رو   كما  ،بالمؤسةسةة  اتاصةة  البيانات  أصةول  م ةاركة
  التي  للمعلومات  المتزايدة  المتقلبات لإدارة  خريقة  الميتاداتا  اسةةةةةةة ا ي ية   و ر  أن  إكن، و المؤسةةةةةةةسةةةةةةةة  داخل

  البيانات  إدارة  أةية  عللى  التةةةةةةةةو   الميتاداتا  اسةةةةةةةة ا ي ية  سةةةةةةةةلبو   .  المعلومات  نظم  بيئة  في  العمل  يتةةةةةةةةع ا
  الميتاداتا  إدارة  اسةةةةةةة ا ي ية  تحديد لذلك نب .  وسةةةةةةةممت ا  البيانات  هودة  الم تمة  للمؤسةةةةةةةسةةةةةةةات  المركزية
  .ورؤيت ا المؤسسة هدافي مئموم  ةوالا ب كل
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